
別紙４

*1 *2 *3 *4
特定個人情報
ファイルの名称

事 務 名 担当部署名 管理責任者 利 用 目 的 主な記録項目 本人の範囲 件数（概数） 保管場所 収集方法
委託の有無・

委託先名
廃棄予定
年 月 日

廃    棄
年 月 日

*4　特定個人情報ファイルの一部でも廃棄された場合は、その対象と廃棄年月日を記載する。

特定個人情報ファイル管理台帳

*1　特定個人情報ファイルの記録項目や利用目的がわかるような簡潔な名称を付す。
*2　取扱規程第４条第１項に規定する事務の中から記載する。
*3　特定個人情報ファイルの廃棄予定年月日を記載する。


